
담   당 팀   장 영업부서장

[별지서식 제1호] (제4조 관련)<개폐정리 2015. 6.30., 2018.10.24., 2020. 8.28,

2021.3.25> <개정2022.10.19.>

신청거래  □ 업무거래 등록       □ 업무거래 등록사항 변경신고       □ 인터넷 업무등록 신청
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※ 귀 공사와의 보증업무거래를 위하여 위와 같이 거래등록을 신청합니다.

인    감

신 청 일     년     월     일
※ 위와 같이 변경이 있으므로 관련 증빙서류를 첨부하여 변경 신고합니다.

            제출 서류 안내
 업무거래 등록 시  업무거래 등록사항 변경신고 시

 1. 법인등기부등본 1부
    (말소사항 및 주민등록번호 표기, 개인사업자의 경우 주민등록초본)

 2. 주택건설사업자등록증 사본 1부 
    (주택건설사업 미등록자로서 주택임대사업자 또는 건설업자의 

경우에는 임대사업자등록증 또는 건설업등록증 사본 1부)
  3. 사업자등록증 사본 1부 

 4. 주식이동상황명세서 또는 주주명부 사본 1부 

1. 상  호 변경시 :  
  법인등기부등본, 사업자등록증사본, 주택건설사업자등록증 사본

2. 대표자 변경시 : 
  법인등기부등본, 법인인감증명서(개인 : 사업자등록증 사본)

3. 주택사업자등록번호 변경시 : 주택건설사업자등록증 사본

4. 세무서  사업자번호 변경시 : 사업자등록증 사본

5. 인  감 변경시 : 법인 또는 개인 인감증명서, 인감계

6. 소재지 변경시 : 법인등기부등본, 사업자등록증 사본

※ 인터넷업무거래등록시 보증현황, 사업장현황 등 다양한 자료를 공사홈페이지를 통하여 확인하실 수 있습니다. 

  

 청렴의 HUG, 

 밝은 미래와 HUG합니다.
주택도시보증공사 부조리신고센터 

http://www.kbei.org

인터넷 업무거래 신청시 작성

업무거래 등록(변경) 신청서


